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1. Einfithrung

Mit Quicktags 3.0 wird die Gestaltung der eigenen Webseite vereinfacht. Flir den Benutzer ist es mit
diesem Programm moglich die Gestaltung der Webseite selbst in die Hand zu nehmen. Hierbei sind
keinerlei Erfahrungen mit Programmierungen notig, da die Gestaltung liber ein anwenderfreundli-
ches Oberflichendesign erméglich wird. Die Anderungen werden automatisch in den Quelltexten
verandert. Der Anwender muss somit nicht in die Quelltexte eingreifen.

Mit Hilfe von Quicktags 3.0 konnen Sie die Navigationspunkte |hrer Webseite einfach verdandern,
sowie die Navigation durch neue Punkte erweitern. Zusatzlich kénnen Sie Artikel erstellen und diese
mit dem jeweiligen Navigationspunkt verkniipfen. Die Artikel kénnen Sie ebenfalls problemlos wieder
verandern.

Dieses Handbuch hilft Thnen bei der Gestaltung Ihrer Webseite unter Verwendung von Quicktags 3.0.

Copyright © 2012 - 2015 Secret Software

Texte und Abbildungen in diesem Handbuch wurden mit groRter Sorgfalt erarbeitet. Jedoch kann fir
eventuell verbliebene fehlerhafte Angaben und die damit verbundenen Folgen keine Haftung Uber-
nommen werden.

Die Rechte an Quicktags 3.0, sowie diesem Benutzerhandbuch sind der Secret Software vorbehalten.
Ohne schriftliche Genehmigung der Secret Software darf kein Teil dieses Handbuchs in irgendeiner
Form reproduziert werden.
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2. Anmelden und Abmelden

Zum Anmelden gehen Sie mit dem Cursor in das erste Feld der Login Maske und geben Sie dort lhre
E-Mail Adresse oder lhren Anmeldenamen ein. In das Feld darunter muss Ilhr Kennwort eingetragen
werden.

AnschlieBend klicken Sie auf den Button ,,anmelden®.

Bitte melden Sie sich hier zur Administration Lhrer Website an.

Name ader Email:

Kennwort:

anmelden

Nach dem Anmelden gelangen Sie auf das Dashboard, die Ubersicht der Funktionen, die Sie verwen-
den kdnnen.

Nach dem Login erscheint am oberen Rand der Webseite eine rote Leiste, die auf allen Seiten sicht-
bar ist. Dort erhalten Sie die Informationen, welcher Benutzer angemeldet ist, wann der letzte Login
war und von welcher IP Sie sich eingeloggt haben.

AuBerdem befinden sich auf der Leiste drei Buttons.

IE Dies ist der ,,Logout“-Button, mit dem Sie sich abmelden miissen.
@ Mit dem Klick auf diesen Button gelangen Sie von jeder Seite wieder zu dem Dashboard.

E@ Dieser Button bringt Sie zu der Ubersicht der angelegten Artikel.
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3. Benutzer

Wenn Sie auf diesen Button auf dem Dashboard klicken, gelan-
gen Sie zu dem Modul ,,Benutzer”.

Sie gelangen zu der Benutzeribersicht, wo alle erstellten Benutzer aufgelistet sind.

Benutzerliste

Namae Vormame Nick E-Mail Letrter Login Letrte IP Aktionen
Mustermann Max mimustermann mmustermann@email.de 25.09.2015 217.92.105.153 ﬁ m'
Miller Marina mmueller mmuelleremnail.de g a
Naormahrerbraucher Ot atto ottenormalverbraucher@email de ﬁ m

| B B | seite _ ven 1 | B ED | | Zeige 1 bis 4 von 4

3.1 Neuen Benutzer anlegen
Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie unterhalb der Ubersicht aller Benutzer auf die
Schaltfliche mit dem folgenden Icon: * .

Sie gelangen zu dem Formular ,Neuer Benutzer, wo Sie einen neuen Benutzer anlegen kénnen.
Die Daten des neuen Benutzers miissen in die Felder eingegeben werden. Hierbei miissen alle Felder
ausgefillt werden, ansonsten erhalten Sie eine Fehlermeldung fiir das jeweilig fehlende Feld.

Neuer Benutzer

Vorname:

Name:

Mick:

E-Mail:

Kennwort:

Durch den Klick auf den Button ,speichern” werden die Anderungen gesichert. Bei erfolgreichem
Speichern erscheint die Benachrichtigung ,Der Datensatz wurde gespeichert.”. Dann erscheint der
neue Benutzer in der Ubersicht. Durch den Klick auf den Button ,abbrechen” werden die Anderungen
zuriickgesetzt und Sie werden zuriick zu dem Dashboard geleitet.
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3.2 Benutzer editieren

Um einen Benutzer zu editieren klicken Sie auf das Icon ,editie- N
ren” hinter dem jeweiligen Benutzer in der Ubersicht. &

Der Benutzer wird dann in das Formular unter der Ubersicht geladen:

Benutzer editieren

vorname: |[Max

name: |Mustermann

Nick:  |mmustermann

E-Mail:  |mmustermann@email.de

Kennwort:

Hier konnen die Daten dann geandert werden. Durch den Klick auf den Button ,speichern” werden
die Anderungen gesichert. Bei erfolgreichem Speichern erscheint die Benachrichtigung ,,Der Daten-
satz wurde gespeichert.”. Dann erscheint der neue Benutzer in der Ubersicht. Durch den Klick auf
den Button ,abbrechen” werden die Anderungen zuriickgesetzt und Sie werden zuriick zu dem
Dashboard geleitet.
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4. Profil

Um Anderungen an lhrem Profil vornehmen zu kénnen, klicken Sie
auf das Symbol ,,Profil“ auf dem Dashboard.

Sie gelangen dann zu einem Profilformular, in dem lhre Daten geladen sind.

Profil bearbeiten

Vorname: Max

name: |Mustermann

Nick:  |mmustermann

E-Mail:  |mmustermann@email.de

Kennwort dndern

Kennwort:

Kennwort wiederholen

4.1 Profil bearbeiten

Wenn Sie die angegebenen Daten bearbeiten méchten, kénnen Sie die Anderungen in dem jeweili-
gen Textfeld vornehmen. Klicken Sie auf den Button ,speichern®, um die Verdnderungen zu sichern.
Wenn das Speichern erfolgreich war, erhalten Sie die Benachrichtigung , Die Anderungen ist ab der
nachsten Anmeldung giltig.”.

4.2 Kennwort andern

Mochten Sie Ihr Kennwort andern, gehen Sie mit dem Cursor in das Feld ,,Kennwort” und geben Sie
das gewiinschte Kennwort ein. Wiederholen Sie dieses Kennwort, um Irrtiimer auszuschliefen und
klicken Sie auf speichern, um die Anderung zu sichern. Wenn die beiden eingegebenen Kennwérter
Ubereinstimmen, erhalten Sie die Benachrichtigung ,Das Kennwort wird bei der ndachsten Anmeldung
aktiv.”.

Klicken Sie den Button ,,abbrechen” werden keine Anderungen gespeichert und Sie gelangen zuriick
zum Dashboard.
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5. Artikel
Um Anderungen an einem Artikel vornehmen zu kénnen, klicken '
Sie auf das Symbol , Artikel” auf dem Dashboard. b

Sie gelangen dann zu einer Artikellbersicht, wo Sie alle Informationen Uber die Artikel erhalten. Die
farbigen Flaggen zeigen an, in welcher Sprache der Artikel vorhanden ist. Sind alle Flaggen grau, wur-
de der Artikel nur angelegt, aber noch keine Uberschrift und kein Text hinzugefiigt.

(2 Halten Sie den Cursor iber dem Icon ,Kalender”, sehen Sie, wann der Artikel angelegt wurde.

J 3 Halten Sie den Cursor lUber dem Icon ,Benutzer”, sehen Sie, welcher registrierte Benutzer
den Artikel angelegt hat.

Wird das Icon ,,Benutzer” angezeigt, darf der Artikel von allen Benutzern mit dem Recht ,Der
Benutzer darf Benutzerartikel editieren” editiert werden.

@ Wird das Icon , Administrator” angezeigt, darf der Artikel nur von Administratoren mit dem
Recht , Der Benutzer darf alle Artikel editieren” editiert werden.
~

Wird das Icon ,Navigationselement” angezeigt, ist der Artikel mit einem Navigationselement

verknipft.
Uberschrift Information
test = m & @ .& m
Home Willkommen! = m z ® }0’ ﬁ m
Datenschutz Datenschutzerkldrung = w z @ }0’ ﬁ m
Impressum Impressum = m & @ )* y m
Haftungsausschluss Haftungsausschluss = m &@ )* ym

5.1 Artikel editieren
Bei dem Recht , Artikel editieren” gibt es eine Unterscheidung zwischen Benutzerartikeln und Admi-
nistratorartikeln. Beim Anlegen eines neuen Artikels muss definiert werden, wer den Artikel spater
editieren darf. Hier kann zwischen dem einfachen Benutzer und dem Administrator gewahlt werden.
Fur den Benutzer, mit dem Recht ,Der Benutzer darf Benutzerartikel editieren” sind in der Artikel-
Gibersicht nur die Artikel sichtbar mit dem lcon ,,Benutzer” ®.

Um einen Artikel zu editieren klicken Sie auf die Flagge, in deren Sprache Sie den Artikel bearbeiten
mochten.
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Sie gelangen zu einem Bearbeitungsmodus, in dem der von lhnen gewahlte Artikel bereits geladen
wurde.

Bearbeitungsmodus ERGEUGESED

Artikel bearbeiten

Oberschrift:  [Willkommen!

Keywaords: =
Beschreibung: =
ERLEE .| @ = = E || 32 || [¢) Quelicode

B I 5 |T || =2 = | v || sti ~ | | Format || A- B3-|?

. » Bearbeiten Sie lhre Website.

V|

Wenn Sie auf dieses Icon neben der Zeile mit den Keywords klicken, werden mit Hilfe eines

Scripts Fullworter automatisch aus dem Text des Artikels herausgefiltert und die tberbleiben-
% | den Hauptworter in das Eingabefeld eingetragen.

Wenn Sie dieses Icon neben der Zeile fiir die Beschreibung klicken, wird der erste Absatz des

Artikels automatisch in die Zeile eingetragen.

Durch den Klick auf den Button ,speichern” werden die Anderungen gesichert.

Durch den Klick auf den Button ,,abbrechen” werden die Anderungen zuriickgesetzt und der unver-
anderte Artikel wird wieder in den Bearbeitungsmodus geladen. Um den Bearbeitungsmodus zu ver-
lassen, klicken Sie auf den Button ,Bearbeitungsmodus verlassen®. Dann werden Sie zu dem Artikel
auf der Webseite geleitet. Wenn Ihnen der Artikel noch nicht vollkommen zusagt, kénnen Sie auf den
Button ,Bearbeitungsmodus starten” oberhalb des Artikels klicken und gelangen wieder in den Bear-
beitungsmodus.

5.2  Artikel hinzufiigen und Referenzen bearbeiten
Wenn ein Benutzer das Recht , Artikel hinzufiigen und Referenzen bearbeiten” hat, wird unter der
Artikellbersicht ein Eingabemodul angezeigt, in dem ein neuer Artikel angelegt werden kann.
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Artikelverwaltung

Uberschrift Information
test - 2P 30) Al
Home Willkommaen! - af Y0P 4 7o
Datenschutz Datenschutzerklsrung = L@ # g
S—— T = MmO [
Haftungsausschluss Haftungsausschluss = L® # £

Artikel :

Neuer Artikel

Artikel:
Editierbar: | Bitte wahlen... v
verkniupfen mit:  |Bitte wahlen... b
Bild:

In dem Feld ,,Artikel” wird der Name des Artikels eingegeben. In dem Feld , Editierbar” kann zwischen
Administrator und Alle gewahlt werden, um zu definieren von wem der Artikel bearbeitet werden
darf. In dem Feld ,,Verkniipfen mit“ kann ein Navigationselement gewahlt werden, mit dem der neue

1«

Artikel verknilpft werden soll. Wenn Sie den Punkt ,Nicht verknilipfen!”“ wahlen, wird der Artikel mit
keinem Navigationselement verknipf. So kénnen Sie den Artikel vorbereiten und bearbeiten bis er
Ihnen gefallt, ohne dass Gaste der Webseite diesen Artikel sehen. Ist schon ein Artikel mit dem Navi-
gationselement verknipft, mit dem Sie den neuen Artikel verkniipfen wollen, wird die Verkniipfung

des bereits vorhandenen Artikels geldscht.

Durch den Klick auf den Button ,speichern” werden die Anderungen gesichert. Bei erfolgreichem
Speichern erscheint die Benachrichtigung ,Der Datensatz wurde gespeichert.”. Durch den Klick auf
den Button ,,abbrechen” werden die eingegebenen Daten nicht gespeichert und Sie werden zurlick
zu dem Dashboard geleitet.

N
Um die Referenz eines Artikels zu editieren, klicken Sie auf das Icon ,,Editieren”ﬁ\.
Die Daten des entsprechenden Artikels werden das Formular unter der Artikellbersicht geladen.
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Artikelverwaltung

Artikel Uberschrift Sprachen Information
Leistungen Leistungen = L ® rd
test Test Artikel ] FL® &
Home Willkommen! ] L® 4 &

Artikel editieren

Artikel:  |test
Editierbar:  |Alle v
verknipfen mit: | Nicht verknupfen! v

Sie kénnen die Daten dndern und mit einem Klick auf den Button ,,speichern” sichern. Bei erfolgrei-
cher Sicherung erhalten Sie die Benachrichtigung ,Der Datensatz wurde gespeichert.”. Klicken Sie auf
den Button , beenden”, werden die Anderungen nicht gespeichert und Sie gelangen zuriick zur Arti-
kellbersicht.

Copyright © 2012 - 2015 Secret Software Seite 11



Benutzerhandbuch Quicktags 3.0

5.3  Artikel I6schen
Hat ein Benutzer das Recht , Artikel [6schen”, wird in der Artikeltbersicht das Icon ,,Lé')schen”@ an-
gezeigt. Mit dem Klick auf dieses lcon, wird der Artikel sofort entfernt. Ist der Artikel mit einem Navi-
gationselement verknipft, so wird dieses aus der Navigation geldscht.

Artikelverwaltung

Artikel Uberschrift Information Aktionen
Leistungen Leistungen [ ] w z @ )* f m
test Tast Artikel ] L ® A
Home Willkernmen! = m & {E} }?’ ﬁ lﬁl

Artikel:

Neuer Artikel

Artikel:
Editierbar: | Bitte wahlen... v
verknipfen mit: | Nicht verknupfen! v
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6. Kontakt

Um zur Ubersicht der Kontaktnachrichten, die iber das Kontakt-
formular gesendet wurde, zu gelangen, klicken Sie auf das Symbol
,Kontakt” auf dem Dashboard.

6.1 Kontaktnachrichten lesen
Hat ein Benutzer das Recht , Kontaktnachrichten lesen”, kommt er mit dem Klick auf den Button
,Kontakt” zur Ubersicht der Kontaktnachrichten und kann diese dort lesen aber nicht I6schen.

Nachricht von Max Mustermann mustermannd@e-mail.de vom 07-09-2015 10:43:30 1P

Betreff: Anfrage

Nachricht: Sehr geehrte Damen und Herren, kénnen Sie mir bitte Auskunft zu Ihren Preisen zukommen lassen.
Vielen Dank im Voraus. Mit freundlichen GriBen Max Mustermann

6.2 Kontaktnachrichten l6schen
Hat ein Benutzer das Recht , Kontaktnachrichten lesen und l6schen”, kommt der Benutzer mit dem
Klick auf den Button , Kontakt“ auf die Ubersicht der Kontaktnachrichten und kann dort die Kontakt-
nachrichten lesen. Zusatzlich erscheint unter jeder Nachricht ein Button ,I6schen” mit dem die Nach-
richt geldéscht werden kann.

Nachricht von Max Mustermann vom 07-09-2015 10:43:30

mustermann@e-mail.de IP
Betreff: Anfrage

Nachricht: Sehr geehrte Damen und Herren, kénnen Sie mir bitte Auskunft zu Ihren Preisen
zukommen lassen. Vielen Dank im Voraus. Mit freundlichen Grifien Max Mustermann

loschen

6.3 E-Mail Benachrichtigung

Wenn ein Benutzer das Recht ,E-Mail Benachrichtigung” hat, bekommt der Benutzer eine E-Mail,
wenn eine Nachricht tGiber das Kontaktformular abgeschickt wird.
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7. Protokoll

Mit dem Recht ,Protokoll lesen und leeren” bekommt der Benut-
zer das Symbol , Profil“ auf dem Dashboard angezeigt. Mit dem <.
Klick auf das Symbol gelangen Sie zu der Protokolllbersicht.

In dem Protokoll wird angezeigt, wann welcher Benutzer welche Aktion durchgefiihrt hat.

Protokoll

Zeitpunkt Benutzer Modul Ereignis

benutzer mmustermann hat das Anmeldekennwort gedndert.
index mmustermann beendet den Bearbeitungsmodus.
index mmustermann speichert DE: Leistungen.

index mmustermann generiert die Description.

index mmustermann genesriert die Keywords.

index mmustermann startet den Bearbeitungsmodus.
index mmustermann beendet den Bearbeitungsmodus.
index mmustermann speichert DE: Leistungen.

index mmustermann startet den Bearbeitungsmodus.
navigation mmustermann hat Navigationselement DE: Leistungen angelegt.
index mmustermann beendet den Bearbeitungsmodus.
index mmustermann speichert DE: test.

index mmustermann speichert DE: test.

index mmustermann startet den Bearbeitungsmodus.

login mmustermann meldet sich an

6 00 seic N vor 10 00 | BB | zeige 1 bis 20 von 198
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8. Navigation

Dieses Symbol auf dem Dashboard leitet Sie zu der Navigations-
verwaltung.

8.1 Ubersicht
Mit dem Recht ,,Uberblick iiber Navigation” erhilt der Benutzer eine Ubersicht der Seitenstruktur.

Seitenstruktur

+» Footer
= Haftungsausschluss
= Kontakt
= Impressum
= Datenschutz
« Main
= Home
= Leistungen

In dieser Ubersicht sind die einzelnen Seiten mit Links versehen, sodass Sie direkt auf die jeweilige
Seite gelangen.

8.2 Navigation editieren

Mit dem Recht , Navigation editieren” erhalt der Benutzer die Seitenstruktur mit den Links zu den
jeweiligen Seiten und zusatzlich ein Formular um entweder ein neues Element zu erstellen oder ein
bereits vorhandenes Element zu bearbeiten.
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Seitenstruktur

* Footer
= Haftungsausschluss
= Kontakt
= Impressum
= Datenschutz

= Main
= Home
= Leistungen
optionen fur:  |Neues Element v
Deutsch:
Angehangt an:  |Bitte wahlen... v
Link:
artikel: |Bitte wahlen... v
Reihenfolge:
Bild:
sichtbar fur: | Bitte wahlen... v
Element ist erweiterbar: | Bitte wahlen... hd

8.2.1 Neues Navigationselement

Um ein neues Element zu erstellen, wahlen Sie im ersten Feld ,Optionen fir” den Punkt ,Neues Ele-
ment” aus. In den Feldern ,, Deutsch” und ,,Englisch” geben Sie den Namen des Navigationselements
auf der jeweiligen Sprache an. Dieser Name wird in der Navigation als Link angezeigt. In dem Feld
,Angehdngt an“ wahlen Sie aus, an welche Navigation das Navigationselement gehangt wird, zum
Beispiel an die Mainnavigation oder an die Footernavigation. AuRerdem kann das neue Navigations-
element an bereits vorhandene Elemente angehangt werden, vorausgesetzt dieses Element ist er-
weiterbar.

In das Feld , Link”“ muss ein Link eingefiigt werden, wenn das Navigationselement auf einen externen
Link leiten soll oder wenn er zu einem anderen Modul leiten soll. Wenn das Element zu einem Artikel

Ill

flhren soll, kann man in dem nachfolgenden Feld , Artikel” einen schon vorhandenen Artikel auswah-
len. Um zu definieren, an welcher Stelle das Element stehen soll, missen Sie in dem Feld ,Reihenfol-
ge“ eine Zahl angeben. Wenn Sie zum Beispiel eine ,,1“ eingeben, wird das Element an die erste Stelle
der Navigation, also ganz links, geladen. Wenn Sie das Bild oberhalb der Navigation verandern moch-

ten, konnen Sie in dem Feld ,Bild“ einen Link einfligen. In dem Feld , Sichtbar fir alle” konnen Sie
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zwischen , Alle” und ,Benutzer” wahlen. Wahlen Sie ,Benutzer”, ist das Navigationselement nur fir
registrierte Benutzer sichtbar, wenn diese angemeldet sind. Wahlen Sie , Alle”, ist das Navigations-
element auch fir Gaste der Webseite sichtbar. In dem Feld ,Element ist erweiterbar” kénnen Sie
wahlen, ob das Element durch Unterpunkte erweiterbar sein soll oder nur fir sich allein stehen darf.

Durch den Klick auf den Button ,speichern” werden die Anderungen gesichert. Durch den Klick auf
den Button ,,abbrechen” wird das Formular wieder geleert.

8.2.2 Navigationselement editieren

Wenn Sie ein vorhandenes Navigationselement editieren mochten, wahlen Sie das entsprechende
Element in dem Feld , Optionen fiir“ aus. Die dazugehorigen Daten werden in die einzelnen Felder
geladen und kénnen dort von lhnen verdandert werden. Was in den einzelnen Feldern definiert wird,
kénnen Sie unter 8.2.1 Neues Navigationselement nachlesen.
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